輔仁大學多功能閱覽室使用與管理辦法
為鼓勵本系學生培養閱讀習慣，提升學生自主學習能力，開放多功能閱覽室供本系師生使用。為維持本空間安靜、整潔及高效能使用與管理，特訂定本辦法，為師生共同遵守之依據。
[bookmark: _GoBack](一) 開放時間:周一至週五上午8:00 -下午4:30，除舉行會議或教師上課(被利用時段將公布於圖書室公告欄)之外，其餘時間皆可自由進入使用。                                                              
(二) 借､還書籍時段：周一､三､五下午1:00 – 下午4:30 (工讀生服務時段，其餘時段不開放借還書。)
(三) 存放於鎖櫃之圖書如需外借皆須登記借閱，一次最多借閱三本，每本可借閱最長三周。逾期每冊每日罰五元，未繳清罰款者不得再借閱；逾期不歸還圖書，則取消其借閱資格，請謹慎維護自身權益。
(四) 架上圖書或期刊報章雜誌為開放閱覽可自行取閱，閱畢務必放回原處，為維護多數人高效使用原則，請勿將書籍私自攜出館外。期刊雜誌如有短缺，將取消續訂閱雜誌期刊服務。
(五) 多功能閱覽室提供本系師生閱讀、討論、上網、學習等，請勿長時間占用，嚴格禁止製作大圖與製作模型。
(六) 館內禁止用餐吃東西，飲料可攜帶入內，飲料請封蓋，勿放置在電腦、影印機旁，損壞圖書設備須賠償；垃圾務必請自行處理善後，若違反規定取消其使用資格。
(七) 不得將私人物品留置於閱覽室，否則得將之清除，不負任何保管責任。
(八) 閱覽室內請勿大聲喧嘩，使用電子產品請調整為靜音。
※ 本多功能閱覽室由系辦公室與｢輔大景觀設計系系學會」共同管理。
